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DIPLOMA ve DIGER ILGiLI BELGELERIN DUZENLENMESINE iLISKIN YONERGE

(Senato Tarihi: 06/11/2023; Senato Sayisi: 2023/16)

AMAC
Madde 1 -

(1) Bu Yénergenin amaci; Ozyedin Universitesi'ne bagh fakiilte, enstitl ve yuksekokullarindan mezun
olanlar ile 6n lisans veya tezsiz yliksek lisans diplomasi alarak Ozyedin Universitesi'nden ayrilan
o6grencilere verilecek diploma ve diger ilgili belgelerin diizenlenmesine iliskin esaslari belirlemektir.

KAPSAM
Madde 2 -

(1)  Ozyegin Universitesine bagl fakiilte, enstitii ve yiiksekokullarindan ilgili ydnetmelik hitkiimlerine gére
diploma ve ilgili belgeleri almaya hak kazanan 6grencilere verilecek diploma ve diger ilgili belgelerin
dizenlenmesinde bu yénerge hikimleri uygulanir.

DAYANAK
Madde 3 -

(1) Bu Yénerge, Ozyegin Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Ydnetmeligi, Ozyegin Universitesi
Lisansisti Egitim ve Ogretim Yénetmeligi, 2547 sayili Yiksekégretim Kanunu, Lisansisti Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi, Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans
Diplomasi Almalarn veya Meslek Yiksekokullarina intibaklari Hakkinda Yénetmelik ve ilgili diger
mevzuat hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

DIPLOMALAR
Madde 4 -

(1) Herhangi bir dénem sonunda, Ozyedin Universitesi'ne badli fakiilte, enstitii ve yiiksekokullarindan
mezun olmaya hak kazananlara kayith bulunduklar dizeydeki 6grenim programinin lisans, yuksek
lisans veya doktora diplomasindan uygun olani dizenlenir. Ozyegin Universitesi Lisans Egitim ve
Ogretim Yénetmeligi hikimlerine gére kayith oldudu lisans programindan ayrilarak 6n lisans
diplomasi almaya hak kazanan dgrencilere ise 6n lisans diplomasi diizenlenir. Ozyegin Universitesi
Lisansisti Egitim ve Ogretim Yénetmeligi hilkiimlerine gére kayith oldugu tezli yiiksek lisans veya
doktora programindan ayrilarak tezsiz yliksek lisans diplomasi almaya hak kazanan 6grencilere ise
tezsiz ylksek lisans diplomasi duzenlenir.

(2) Diploma almaya hak kazanan 6grencilerin mezuniyet islemleri, 6grencilerin mezuniyetine iliskin ilgili
faktlte / yiksekokul / enstiti ydnetim kurulu kararini takiben baslatilir.

(3) Diplomalarda, Universitenin logosu ve gémili hologrami bulunan &zel kagitlar kullanilir. Diplomalar,
Senato tarafindan belirlenen 6rneklere uygun bigimde, Ogrenci Hizmetleri Direktorligu tarafindan
hazirlanir.

(4) Diplomalar, Tirkge ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak diizenlenir. Diplomanin 6n yiziinde
mezunun adi, soyadi, mezuniyet tarihi, diploma aldigi programin derecesi, T.C. / yabanc kimlik
numarasi, ile diploma numarasi yer alir. Diplomalarda, 6grencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri esas
ahnir.

(5) Diplomalarda fotograf, mezuniyet kredisi, mezuniyet ortalamasi; 6n lisans diplomalarinda alan adi;
Gift anadal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda ¢ift anadal ifadesi yer almaz. Tezsiz
ylksek lisans mezunlarinin diplomalarinda tezsiz ifadesi, tezli ylksek lisans mezunlarinin
diplomalarinda tezli ifadesi yer alir.

(6) Lisans, On lisans veya tezsiz yliksek lisans derecesi alarak mezun olan 6grencilerin mezuniyet tarihi,
odgrencinin mezuniyetine iliskin alinan fakdlte / ylksekokul yonetim kurulu kararinin tarihidir. Tezli
yliksek lisans veya doktora derecesi alarak mezun olan 6grencinin mezuniyet tarihi ise 6grencinin
tezini ilgili Enstitliye teslim ettigi tarih olarak uygulanir.

(7) Diploma numaralari, “Duzey Kodu - Sira Numarasi” esasina goére verilir. Dlzey kodu, lisans

diplomalarinda “L”, yiiksek lisans ve doktora diplomalarinda “LU”, 6n lisans diplomalarinda “OL"dir.
Sira numaralari, her yil yeniden baslatiimayip devam ettirilir.

1/5



(8)

Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili Dekan / Mlidlrin, sag alt kdsesinde Rektérin adi, soyadi, unvani
ve imzasi bulunur. Diplomalar, dizenlendigi tarihteki Rektor ve Dekan / Miudur tarafindan imzalanir.
imzalarn tamamlanan diplomalarin 6n yiizii, Universitenin soguk damgasi ile mihdrlenir. Diizenlenen
diplomanin “asli gibidir” kopyasi alinarak Ogrenci Hizmetleri Direktérlii arsivinde saklanir.

GECICI MEZUNIYET BELGESI
Madde 5 -

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

Diplomasi heniz diizenlenmemis mezuna, yazili basvurusu Uzerine, bir defaya mahsus olmak lzere,
mezunun diploma bilgilerini iceren ve bir yil gegerligi olan gegici mezuniyet belgesi verilir.

Gegici mezuniyet belgesi, Senato tarafindan belirlenen érneklere uygun bicimde, Ogrenci Hizmetleri
Direktorltigu tarafindan hazirlanir.

Gegici mezuniyet belgesi, Universitenin antetli kagidina basilir. Belge, Tiirkge ve Ingilizce dillerinde
tek nisha olarak diizenlenir. Belgede mezunun T.C. / yabanci kimlik numarasi, adi, soyadi, fakllte /
yluksekokul / enstitl adi, diploma aldigi programin adi, mezuniyet tarihi, belge numarasi, gecerlik
siresi ve dizenlenme tarihi bulunur. Belge numaralari, "GMB - sira numarasi” esasina gore verilir.
Sira numaralari, her yil yeniden baslatilmayip devam ettirilir. Belgelerde, ¢grencinin mezuniyet
tarihindeki bilgileri esas alinir.

Belgenin sag alt késesi, Ogrenci Hizmetleri Direktdrii tarafindan imzalanir ve sad Ust kdsesi
Universitenin soguk damgasi muhurlenir. Dlizenlenen belgenin “aslh gibidir” onayli kopyas! alinarak
Ogdrenci Hizmetleri Direktorligu arsivinde saklanir.

Gegici mezuniyet belgeleri, yalnizca mezunlarin kendilerine, kanuni temsilcilerine veya bu konuda
yetki verilmis vekillerine imza karsiiginda ve teslim tutanadi ile Ogrenci Hizmetleri Direktérlig
tarafindan elden teslim edilir. Gegici mezuniyet belgesinin teslim edilebilmesi icin mezunun,
Universiteye karsi herhangi bir yukimliliginin bulunmamasi, kendisine kullanimi icin Universite
tarafindan saglanan mal ve techizati hasarsiz olarak iade etmis olmasi ve almissa yeni tarihli gegici
mezuniyet belgesini iade etmis olmasi gerekir.

Gegici mezuniyet belgesinin ikinci ntshasi dlizenlenmez. Gegerlik siresi igindeki gegici mezuniyet
belgesinin kaybedenlere, yazili bagvurular lizerine kaybolma nedeniyle verildigini gésteren bir kayit
konularak ve tarih yazilarak, dosyasindaki ntishanin “asli gibidir” onayh fotokopisi verilir.

DiPLOMA EKi
Madde 6 -

(1)

(2)

(3)

(4)

()

Diploma eki, diplomayla birlikte verilen bir belge olup, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda
taninmasini kolaylastirir. Diploma eki, diploma yerine gegmez ve uluslararasi akademik taninirhgi
garanti etmez. Formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen
bir modeli temel alan diploma eki, diploma eki sahibi hakkinda bilgi; alinan dereceyi tanimlar bilgi;
alinan derecenin dlizeyi hakkinda bilgi; programin icerigi hakkinda bilgi; alinan derecenin kullanim
alanlan hakkinda bilgi; ek bilgiler; diploma ekinin onaylanmasi hakkinda; ulusal ylksekdgretim
sistemi hakkinda bilgi kisimlarindan olusur.

Diploma eki, Senato tarafindan belirlenen érneklere uygun bicimde, Ogrenci Hizmetleri Direktérligii
tarafindan hazirlanir.

Diploma ekinde, Universitenin logosu ile gémiilii hologram bulunan ve ikiye katlanan A3 ebadinda
dzel kagitlar kullanihir. Diploma eki, Ingilizce dilinde diizenlenir; Ogrenci Hizmetleri Direktdri
tarafindan imzalanir; Universitenin miihriinii tasir. Diploma ekinde, 6grencinin mezuniyet tarihindeki
bilgileri esas alinir.

Diploma ekinin ilk nishasi, diploma ile ayni anda diizenlenir; mezunun herhangi bir talebi olmaksizin
diploma ile birlikte Ucretsiz verilir. Bu ilk ntshanin “ash gibidir” onayli kopyasi alinarak mezunun
dosyasinda saklanir. Diploma ekinin sonraki niishalari, mezunun yazili basvurusu tzerine dizenlenir.

Bir sonraki akademik yilda uygulanacak diploma eki Ucreti, her yil Ocak ayinda Mdutevelli Heyeti
tarafindan belirlenir.
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UNVAN BiLGISi
Madde 7 -

(1)

Diplomalarda mezun olunan diploma programina ait Yiksekdgretim Kurulu tarafindan onaylanmis
meslek unvan bilgisi yazilir; mezuna ayrica bir unvan belgesi dizenlenmez. Gegici mezuniyet belgesi,
diploma eki ve yandal sertifikalarinda unvan bilgisine yer verilmez.

YANDAL SERTIFiKASI
Madde 8 -

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

Herhangi bir dénem sonunda, Ozyedin Universitesi'ne bagl fakiilte veya yiiksekokullarin yandal
programini tamamlayan 6drenciler ile gift anadal programindan ayrilan ve yandal programinin tim
gereklerini yerine getirmis olan d6grencilere, basvurulari tzerine, yandal sertifikasi dlizenlenir.

Sertifikalarda, Universitenin logosu ve gémiilii hologrami bulunan &zel kagitlar kullanilir. Sertifikalar,
Senato tarafindan belirlenen 6rneklere uygun bigimde, Ogrenci Hizmetleri Direktorligu tarafindan
hazirlanir.

Sertifikalar, Tirkce ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak diizenlenir. Sertifikanin 6n ylziinde
sertifikayl almaya hak kazanan o6grencinin adi, soyadi, yandal programini tamamlama tarihi,
tamamladigi yandal programinin adi, T.C. / yabanci kimlik numarasi ve yandal sertifikasi numarasi
yer alir. Sertifikalarda, 6grencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri esas alinir.

Yandal programini tamamlama tarihi, 6grencinin yandal programini tamamladidina iliskin alinan
fakulte / ylksekokul yonetim kurulu tarihidir.

Sertifika numaralari, YD - Sira Numaras!” esasina gore verilir. Sira numaralari, her yil yeniden
baslatilmayip devam ettirilir.

Sertifikanin sol alt kdsesinde ilgili Dekan / Mudurin, sag alt kdsesinde Rektériin adi, soyadi, unvani
ve imzasi bulunur. Sertifikalar, diizenlendigi tarihteki Rektor ve Dekan / Mudur tarafindan imzalanir.
imzalar tamamlanan sertifikanin 6n yizi, Universitenin soguk damgasi ile miihirlenir. Diizenlenen
sertifikanin “asli gibidir” kopyasi alinarak Ogrenci Hizmetleri Direktdrligi arsivinde saklanir.

Sertifikalar, diploma ile birlikte teslim edilir. Diplomanin teslimi 6ncesinde 6grenciye yandal
programini tamamladigina dair ek bir belge verilemez.

ONUR / YUKSEK ONUR BELGESI
Madde 9 -

(1)

(2)

(3)

Onur / yuksek onur mezunu belgeleri, Senato tarafindan belirlenen kurallara gore belgeyi almaya
hak kazanan lisans mezunlari icin ve Senato tarafindan belirlenen 6rneklere uygun bicimde, Ogrenci
Hizmetleri Direktorligu tarafindan hazirlanir.

Onur / yiiksek onur mezunu belgelerinde, Universitenin logosu ve gémiili hologram bulunan &zel
kagitlar kullanilir. Belgeler, Tiirkce ve Ingilizce dillerinde tek niisha olarak diizenlenir. Belgenin 6n
ylzinde mezunun adi, soyadi, mezuniyet tarihi, fakllte / ylUksekokul adi, tamamladidi lisans
programinin adi, mezuniyet not ortalamasi ve T.C. / yabanci kimlik humarasi yer alir. Belgelerde,
O6grencinin mezuniyet tarihindeki bilgileri esas alinir.

Onur / ylksek onur mezunu belgeleri, ilgili Dekan / Mudirin tarafindan imzalanir ve belgenin sag

Ust kdsesi Universitenin soguk damgasi ile mihirlenir. Belgenin “ash gibidir” onayli kopyasi alinarak
Odgrenci Hizmetleri Direktorligi arsivinde saklanir.
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DIPLOMA ve ILGiLI BELGELERIN HAZIRLANMASI ve DAGITIMI
Madde 10 -

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

Diplomalar, diploma ekleri, yandal sertifikalari ve onur / ylksek onur belgeleri (diploma ve diger ilgili
belgeler), mezuniyet tarihinden itibaren en kisa slirede diizenlenir ve mezuniyet téreni tarihinde
teslim edilir. Bu tarihte mezuniyetleri henlz kesinlesmemis 6grencinin diplomasi ve diger ilgili
belgeleri, mezuniyetinin kesinlesmesinden itibaren dort ay icinde teslim edilir. Diploma ve diger ilgili
belgelerin teslim edilebilmesi icin mezunun, Universiteye karsi herhangi bir yikimliliginin
olmamasi, kendisine kullanimi icin Universite tarafindan saglanan mal ve techizati hasarsiz olarak
iade etmis olmasi gerekir.

Diplomalar ve dider ilgili belgeler, yalnizca mezunlarin kendilerine, kanuni temsilcilerine veya bu
konuda yetki verilmis vekillerine imza karsiliginda ve teslim tutanadi ile elden teslim edilir. Mezunun
talep etmesi halinde diploma ve diger ilgili belgeleri; mezunun ozu.edu.tr uzantil e-posta adresi
lzerinden iletecedi adrese kargo ile postalanabilir. Vefat eden mezunun diplomasi ve diger ilgili
belgeleri, istedi halinde ve belgelendirmek kosulu ile kanuni mirasgilarindan ilk basvurana verilir; bu
durum daha sonra basvuran kanuni mirascilarina, talepleri lizerine, yazil olarak bildirilir.

Mezunun, kimlik bilgilerinde mezuniyet tarihinden sonra evlilik, mahkeme karari gibi nedenlerle
dedisiklik olmasi durumunda, mezunun dedisikligi kanitlayan resmi belgelerle yazili basvurusu
Uzerine su esaslar uygulanir: a. Diploma ve diger ilgili belgeler henliz hazirlanmadiysa yeni bilgiler
ile hazirlanir; b. Diploma ve diger ilgili belgeler hazirlanmigsa kimlik bilgilerinde dedisiklik, hazirlanan
belgelerin arkasina gerekli agiklama ile serh disilip tarih konularak Odrenci Hizmetleri Direktéri
tarafindan imzalanip muhdrlenir. Yapilan islem, diploma defterinde agiklama olarak kayit altina alinir.

Diploma ve/veya ilgili belgelerin kaybi veya bilgileri korunmus olmasi kaydiyla diplomanin/ilgili
belgenin yipranmasi durumunda mezuna, yazili basvurusu Uzerine diplomasinin ve/veya diger
belgelerinin ikinci niishasi diizenlenir. Basvurularda, onayli nifus clizdani suretinin, diploma kaybinda
kayip ilaninin yayimlandigi gazete kupurinin sunulmasi, yipranan diplomanin iade edilmesi gerekir.
fade edilen diploma; her iki yiiziine kirmizi renkte “iptal / cancelled” kasesi basildiktan, arka yiiziine
gerekli aciklama serh disulip tarih konulduktan ve Ogrenci Hizmetleri Direktdrii tarafindan imzalanip
muhdrlendikten sonra mezunun dosyasinda saklanir. Yapilan islem, diploma defterinde aciklama
olarak kayit altina alinir.

ikinci niisha olarak diizenlenen diplomaya ve sertifikaya aslinda bulunan ayni numaralar ve kayitlar
yazilir. Bu suretle hazirlanan ikinci nishada, nishanin dizenlendigi tarihteki Dekan / Mudir ve
Rektériin ad, soyad ve unvanlari bulunur ve nisha bu kisiler tarafindan imzalanir. ikinci niishanin
her iki yuzine kirmizi renkte “ikinci nusha / second issue” kasesi basilir, arka yutzine nushanin
diizenlenme gerekgesi (kayip veya tahribat), tarihi, kaginci kez diizenlendigine iliskin bilgiler ile “ikinci
nisha diplomalarda nishanin dizenlendigi tarihteki Dekan/Midir ve Rektor bilgileri bulunur ve
niisha bu kisiler tarafindan imzalanir” ibaresi yazilir. ikinci niishanin arka yiizi Ogrenci Hizmetleri
Direktéru tarafindan imzalanip muhdrlenir. Yapilan islem, diploma defterinde agiklama olarak kayit
altina alinir.

Bir sonraki akademik yilda uygulanacak diploma ve diger ilgili belgelerin ikinci niisha Gcretleri, her
yil Mitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

DiPLOMA DEFTERI

Madde 11 -

(1) Diplomalar ve diger ilgili belgeler teslim edilmeden 6nce diploma defterine islenir.

(2) Diploma defterinde mezunun 6grenci numarasi, adi soyadi, mezun oldugu fakilte / yltksekokul /
enstitl ve program adi, diploma numarasi, diploma notu, T.C. / yabanc kimlik humarasi, cinsiyeti,
mezuniyet tarihi, mezun oldugu yariyili, onur / yliksek onur belgesi olup olmadigi bilgileri yer alir.
Agiklama alaninda teslimat sirasinda verilen belgeler yazilir, tarih ve teslim alan kisinin imzasi atilir.
Yandal programini tamamlayan égrenciler igin aciklama alanina ayrica not disalir.

(3) Diploma defterleri her bir diploma dlizeyi (lisans, lisanststil, 6n lisans) icin yil bazinda olmak lzere
ayri ayri duzenlenir. Diploma defterinin tum sayfalar tek tek mihurlenir, defterin son sayfasinda kag
sayfadan ibaret oldugu notu ile birlikte Ogrenci Hizmetleri Direktortintn imzalari bulunur.

(4) Diploma defterleri, Ogrenci Hizmetleri Direktérliigiince diizenlenir ve muhafaza edilir.
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HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Madde 12 -

(1) Bu Y6nergede hukim bulunmayan hallerde; ilgili dijer mevzuat hikimleri, YOK, Senato ve
Universite Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.

YURURLUK
Madde 13 -

(1) Bu Yonerge, Ozyegdin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yurirlige
girer.

YURUTME
Madde 14 -

(1) Bu Yénergeyi Ozyegin Universitesi Rektérii yuritdir.
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